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1. ALTA DE CLIENTES, ASIGNACION DE PROYECTOS Y RECURSOS

1.1 Alta de Clientes.

1.1.1 Es Responsabilidad del Ingeniero de Ventas dar de alta a los Clientes dentro del
ERP de Proyectos, para ello debera ingresar al modulo Clientes & Proyectos, en

la pestafia clientes se debera realizar lo siguiente:

1. Verificar que el cliente no este dado de alta.

2. Si el cliente no esta dado de alta en la base de datos, procedera al alta de clientes

dando clic en el boton agregar clientes.

Listado de Clientes y Proyectos.

iv

3. En el apartado agregar cliente debera de indicar:

e Nombre del Contacto

e Razén Social

e RFC

e Nombre Corto

e Correo electrénico del cliente
e NuUmero telefénico

e Extension (Opcional)

e Celular

e Direccién

Al término de agregar todos los datos se debera dar clic en “Agregar datos”.
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Agregar Cliente >
Mombre del Contacto Razén Social
ngrese & nombre del Contacto ingrese el nombre de la Empresa
RFC Mombre Corto
ingrese el RFC de la Empresa ingrese el nombre corto. Max. 10 caracieres
Correo electronico del cliente Mumero telefonico
ingrese el email del Cliente ingrese el numero telefonico
Extension (Opcional) Celular
ngrese |a extension ingrese el numero de celular
[Direccion]
Codigo Postal Estado
ingrese el Codigo Posta Seleccions un esiado w
Localidad o Municipio Calle
ingrese |a localidad o el municipio MNombre de la calle

Numero de calle

Nimero de Calle
Resetear

1.2 Asignacion de proyecto

1.2.1 Identificado al cliente dentro de la base de datos, se procedera a asignar el
proyecto, dando clic en el apartado de opciones seguido de “Asignar Proyecto”.

Clientes Proyectos

Agregar Clientes
Mostrar| 10w |regisiros Buscar
EMPRESA + NOMBRE CORTO EMAIL TELEFONO EXTENSION STATUS
AGRO PALM INGREDIENTS SADE CV AGROPALM rmobles@agrocaribe_com 5255806623 102 B infarmacion del dliente 4 15 Opciomes

_ ~ B Asiganar Proyecio
AGROPALM INGREDIENTS S.ADE C.V. AGROPALM fvalera@agracaribe.com 5580662408 55806 @ Edtar Dt 4 %5 Opcione:
ditar Datos

ALMACENAMIENTOS SUBTERRANEOS DEL SURESTE, SA. DEC.V GEOSTOCK alejandro.morales@cydsa.com 9212391939 4 2% Opeiones

Se procedera a realizar lo siguiente:
1. Se deberdindicar tipo de proyecto:

e PIl. PROYECTOS INSTRUMENTACION

e PA.PROYECTOS AUTOMATIZACION

e PE. PROYECTOS ELECTRICOS

e PET. PROYECTOS ELECTRICOS DE TABLEROS
e PCl. PROYECTOS CONTRAINCENDIO
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2. Indicar folio del proyecto. Numero consecutivo del pedido interno de
Microsip.

Nombre del proyecto. Nombre corto del proyecto/Servicio.

Vendedor. Se debera seleccionar el nombre del vendedor.

Indicar tipo de moneda. Pesos o Dolares.

Importe de venta. Indicar importe de la venta SIN IVA.

N o g b~ w

Condiciones de pago. Indicar las condiciones de pago del pedido (100%

anticipo, crédito, etc.).

8. Plazo de ejecucidn (Dias). Indicar el plazo de ejecuciéon en dias naturales.

9. Fechade inicio. Indicar la fecha de inicio del proyecto/Servicio.

10.Selecciones al supervisor. Al dar de alta el proyecto se debera indicar el
nombre del Gerente de EDP, posteriormente este Ultimo asignara al
supervisor de acuerdo a disponibilidad y experiencia.

11.Encargado. Deberé indicar el nombre del encargado/supervisor en planta por
parte del cliente.

12.Subir pedido del cliente. Se debera adjuntar la orden de compra/contrato
del cliente.

13.Subir pedido Interno. Se debera adjuntar el pedido interno generado en
Microsip.

14.Subir otros archivos. Se debera adjuntar la confirmacién de la orden de
compra contrato, Anexos compartidos por el cliente relacionado a ingreso,
protocolos, etc.

15.Numero de Contrato u orden de compra. Se deberéa indicar el folio del
contrato y/o Orden de compra.

16.Empresa asignada. Se debera indicar la razon social establecida en la Orden
de compra.

17.0bjeto de contrato. Se deberé indicar el alcance que se menciona en la

orden de compra/contrato del cliente.
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18.Servicio Especializado. Se debera indicar el servicio especializado

relacionado, el cual se debera consultar en el registro Repse (Registro de

Prestadores de Servicios Especializados u obras Especializadas).

19.Consideraciones. En este apartado es libre para indicar alguna nota,

consideracion adicional que se requiera para la ejecucién del proyecto.

Al finalizar se debera dar clic en el botdn “Asignar Proyecto”.

Reselear  Regresar

1.2.2 Una vez dado de alta al cliente y asignado el proyecto dentro del ERP, el
Ingeniero de Ventas debera notificar via correo electronico al Ingeniero en
Desarrollo de Soluciones para que este Ultimo proceda con la asignacion de

recursos.

1.3 Asignacion de recursos

1.3.1 Una vez notificado por parte del Ingeniero de Ventas, el Ingeniero en Desarrollo
de Soluciones debera proceder a realizar la asignacién de los recursos

propuestos dentro del proyecto.

1.3.2 Deberaingresar al ERP, modulo de Gestion de Proyectos, Sub modulo Recursos,
con el objetivo de verificar que todos los recursos (articulos) a asignar al proyecto
se encuentran dados de alta, en caso de requerir el alta, se deberéa dar clic en el

botén “Agregar Recursos”.

Listado de Recursos.

==
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Nota: En el caso de los Recursos de Herramientas, seran dados de alta por el
departamento de Compras y los recursos de Equipos de seguridad y Equipos de
Proteccion Personal sera dado de alta por el Responsable de HSE.

En ambos casos el departamento de IDS solo debera considerar el presupuesto
asignado para ambos conceptos descritos en el Anexol de este documento.

1.3.3 Se desplegara la plantilla “Alta de recursos” donde se debera indicar:

o Catalogo

o Linea

) Sublinea

o Cadigo del recurso
° Nombre del recurso
o Marca del Recurso
° Familia

) Segmento

o Numero de Parte

o Unidad de medida
o Descripcion

Al finalizar se debera dar clic en “Agregar Recurso”.

Agregar Recursos X

Favor de consultar el PDF de CODIGOS PARA SUMINISTROS ¥ SERVICIOS para tener una idea mas clara al momento de

colocar los recursos en sus secciones correspondientes

Catalogo Linea Sublinea

SELECCIONE EL CATALOGO v v v
Codigo del recurso: MNombre del recurso: Marca del Recurso:

Ingrese el codigo correspondiente Ingrese el nombre del recurso SELECCIONE UNA MARCA W
Familia: Segmento: Numero de Parte:

Unidad de medida

SELECCIONE UNIDAD DE MEDII v

Descripcion

Agregar Recurso Resetear
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Al dar clic en la liga de CODIGOS PARA SUMINISTROS Y SERVICIOS, se descargara
en formato PDF el instructivo para definir la nomenclatura de los recursos a dar de alta.

1.3.4 Una vez se agreguen todos los recursos dentro de la base de datos, el Ingeniero
en Desarrollo de Soluciones procedera a la asignacion de dichos recursos al
proyecto

1.3.5 Debera ingresar al Sub Modulo Clientes y Proyectos, dar clic a la pestafa
Proyectos/Vigentes.

1.3.6 Identificar el proyecto dentro del listado el cual estar4 en estatus propuesta.
Debera dar clic en opciones y seleccionar “Asignar Recursos”.

o E“IEI:D‘GSn SERVICIO DE CONFIGURA.. ETE@%\ESDEL STMO, S. DE MXN $75.250.00 Eg‘gﬁzaﬁ Hernandez ¢ 9 Ogeiones

o Han, SRV CONFIGURAGIONH...  rypy g IDESAS APIDE CV MXN S647718 BT gt Remmos ¢ 92 Opcienss
A - : _ [# Editar Datos

o U~ SUMNISTROEINSTALACIO- oqTENOMEXICOSADECY.  MXN staztem oe LUt EVEe:;ed?dot wiCiente ¢ B Opeionss
. o i [ Ver Pedido Intemo

0 il SUMNSTROEINSTALACO- oxTENOMEXICOSADECY.  MXN st221681 el o Activos « 4 Opeiones
.\ . [ Ver Asignacidn Propuesta

O |ioex  TROGRAMACINPLCCHIL..  yopak MEXICO SADE CV MXN stesTa205  cone !5Verési:na:\én;L'c\i:iunal « 28 Opciones

1.3.7 Al dar clic en el botéon Asignar Recursos, se visualizara una pantalla en donde
debera ir agregado todos los recursos tomando como referencia los siguientes
catalogos:

e MATERIALES

¢ HERRAMIENTAS

e EQUIPO DE SEGURIDAD
e SERVICIOS

¢ MANO DE OBRA

e INDIRECTOS

*Dichos recursos deben ser los considerados desde el analisis de precios
unitarios.
*Considerar lo descrito en el Anexol de este documento.
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Home / Proyectos /Asignaciénes

Asignacion
PA-113-CYPLUS | "SERV. CONFIGURACION HMI SIEMENS PANEL DE CONTROL TP700"
STATUS:
Catalogos

MATERIALES “

Recursos

MEL-06-73-RIEL DIN PERFORADO DE 35 X 7.5 MM (RIEL DIN PERFORADO DE 35 X 7.5 MM (LONGITUD2M) ALCIONE

Cantidad Tipo de Moneda MEL-06-73-RIEL DIN PERFORADO DE 35 X 7.5 MM (RIEL DIN PERFORADOC DE 35 X 7.5 MM (LONGITUDZM]) Al(

[«] & 20 usD £} 10.00

Monto § ESTE VALOR GORRESPONDE A PESOS MEXICANOS.

Para que el recursos se asigne, después de indicar a que catalogo pertenece, el nombre del
recurso, cantidad, costo, moneda, se debera dar clic que Asignar recurso. Asi por cada uno.

1.3.8 Una vez que se asignen todos los recursos propuestos dentro del proyecto, el
Ingeniero en Desarrollo de Soluciones debera clic en el botdn “Cerrar Asignacion
Propuesta”

r || Cerrar Asignacion Propuesta

1.3.9 En donde se desplegara otra sub pantalla en donde se debera cargar e indicar lo
siguiente:

o Cotizaciones de proveedores: Se deberan cargar todas las cotizaciones de
referencia que se consideraron en la elaboracion de la propuesta econdmica.

o Propuesta: Se deberd adjuntar la propuesta técnica-econdmica, el andlisis
de precios unitarios y los levantamientos previos, fotografias, arquitectura
del sistema y archivos complementarios, asi como el programa de
ejecucion y procura que se tomaron como referencia para la realizacion de la
propuesta técnico- econémica

1.3.10 El Ingeniero en Desarrollo de Soluciones, posterior debera imprimir dicha
asignacion y enviarla via correo al Ingeniero de Ventas y este pueda enviarla
dentro del correo de solicitud de autorizacion.

B er Ofros Archivos
B ver Asignacion Propuesta

F5 Wer Asignacion Adicional
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ANEXO 1

PARA LA CARGA DE LOS RECURSOS DE PROYECTOS EN LA ASIGNACION, FAVOR
DE CONSIDERAR LO SIGUIENTE:

+ MATERIALES: Alta de todos los recursos de instalacién permanente.

Nota 1: En el caso de materiales en los que no se cuente con cantidades (volumetria)
se considera para asignacion de presupuesto el siguiente articulo.

Nota 2: Para la asignacion de ese presupuesto el tope maximo es de $15,000 pesos

CoDIGO NOMERE N DE PARTE MARCA UNIDAD DE MEDIDA OBSERVACION CATALOGO LINEA SUBLINEA

4 % Opeiones

GO

+ HERRAMIENTAS: Se debera de dar el alta del presupuesto asignado por uso o para
comprar herramienta faltante.

CODIGO NOMBRE N DE PARTE MARCA UNIDAD DE MEDIDA OBSERVACION CATALOGO LINEA SUBLINEA

GASTO
CONSIDERADO

HMC-01-1082 Us NA NA PZ

4+ EQUIPO DE SEGURIDAD: Se debera de dar el alta del presupuesto asignado para la
compra de EPP, Equipo de Seguridad y Consumibles de Seguridad.

CODIGO NOMBRE N DE PARTE MARCA UNIDAD DE MEDIDA OBSERVACION CATALOGO LINEA SUBLINEA

GASTOS PARA
EQ, DE

SEGURIDAD Y

4+ SERVICIOS: Se deberan dar de alta todos los servicios considerados para la ejecucion
del proyecto que afecten directamente la calidad de los trabajos.
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Nota: No incluir Servicios. Por renta de sanitarios, servicios de renta de camper,

servicios
presupuesto para indirectos.

por renta de lavabos, ya que estos se deben considerar dentro del

4+ MANO DE OBRA: Se deberan cargar la mano de obra del proyecto. Por categoria de

acuerdo al tabulador de salarios.

4+ INDIRECTOS: Todos los gastos considerados como indirectos al proyecto, ejemplo:
peajes, alimentos, gasolina, viaticos, compras de consumible, servicios de analisis

clinicos, etc. Se debera cargar un solo importe.

C0DIGO NOMBRE N DE PARTE MARCA UNIDAD DE MEDIDA OBSERVACION CATALOGO

GASTOS ) . I
n ONTO TOTAL \DIRECTOS
NDIRECTOS

LINEA SUBLINEA

(OTROS GASTOS  INDIRECTO IDS

NO SE CARGA EN LA ASIGNACION.

4+ CONSUMIBLES DE SEGURIDAD. Favor de incluir el importe considerado dentro del

presupuesto para equipo de seguridad.

(OBSERVACION

CODIGO MARCA UNIDAD DE MEDIDA

NOMBRE

N DE PARTE

CATALOGO

LINEA SUBLINEA

4+ IMPUESTO DE MANO DE OBRA. No se dan de alta desde la asignacién, ya que el

tabulador de salarios incluye los impuestos.

4+ CARGO DIRECTO. Considerar en el importe de indirectos.

CODIGO NOMBRE N DE PARTE MARCA UNIDAD DE MEDIDA OBSERVACION CATALOGO

GASTOS ) R —
el N/A NA MONTO TOTAL NDIRECTOS
NDIRECTOS

LINEA SUBLINEA

OTROSGASTOS  INDIRECTO IDS




